2021. éves ellendrzési jelentés

1. fuggelék

Kérmend Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei
2021. évben lefolytatott ellenorzések bemutatasa

Tdrgy cél Tipus Megdllapitds / Intézkedési terv készitésére koteles javaslat
Az ellen6rzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy az egyes
adénemek (pl.: altalanos forgalmi adé stb.) az éves mérlegben a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan, illetve a NAV nyilvantartassal
0sszhangban kertiltek-e megallapitasra.
Az ellendrzés a 2020. évi pénziigyi dokumentumokra terjedt ki.
Annak vizsealata. ho F6bb megallapitasaink a kévetkezok:
17 eoves agd(')ne;nekgy Az Ahsz. 53. § értelmében a konyvviteli zarlat keretében el Kkell
( 1_53; lanos forealmi végezni a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas
z egyes adoneme . . Ozteher kotelezettségek egyeztetését a bevalldsokban szerepld
Az egyes adonemek p;ldostb)azevges kozteher kotel soek egyeztetését a bevalldsokb 16
(pl.: altalanos forgalmi mérlé ben a adatokkal és az adofolydszamlaval. A NAV ad6szamla kivonat adatai
adé stb.) évi vona%kozé Teljesitmény alapjan az azon szerepld ado6zoéi tobbletet vagy ad6z6i tartozast a
mérlegérték i ooszabalvok alapian ellendrzés mérlegben szerepeltetni kell. Kérmend Varos Onkorményzatanak
megallapitasanak 108 illethaN A\}”] ’ dsszevontan 1 015 720 Ft ad6z6i tobblete volt 2020. 12. 31-én a
ellenérzése nyilvantartassal NAV adoészamla adatai alapjan, mely a mérlegben (elkilonitetten)

osszhangban kertiiltek-
e megallapitasra

nem szerepelt.

Az eltérés a mérleg valodisdganak tekintetében szamviteli
szempontbdl nem jelent6s.

Az Ahsz. alapjan az adénemekkel kapcsolatos f6konyvi és analitikus
nyilvantartasok (NAV adészamla kivonat, Kincstari kézpontositott
illetményszamfejtés) negyedéves egyeztetését irasban
dokumentalni kell.

Az Afa mérleg szerinti értéke megegyezett a 2020. év utolsé iddszaki
korrigalt Afa bevallasok dsszegével.
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Az Afa mérleg szerinti értékének aldtdmasztasahoz (kiemelten a
folyamatos  teljesitésli  szamldk  tekintetében)  analitikus
nyilvantartas kialakitasat javasoljuk.

A feladatellatas javitdsa érdekében az ellen6rzés a kovetkezd
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

1. Az Ahsz. alapjan az adénemekkel kapcsolatos fékényvi és
analitikus nyilvantartasok (NAV addszamla kivonat, Kincstari
kézpontositott illetményszamfejtés) negyedéves egyeztetését
irasban dokumentalni kell.

2. A NAV adészamla kivonat adatai alapjan az azon szerepld
adézéi tobbletet vagy adézéi tartozast a mérlegben
szerepeltetni kell.

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:

1. Az Afa meérleg szerinti értékének alatamasztasahoz,
javasoljuk elkiilonitett analitikus nyilvantartas kialakitasat a
fékonyvben szerepld, de az afa bevallasba nem beallitott (pl.
folyamatos teljesitésii szamlak, melyek teljesités alapjan a
kovetkezd bevalldsi id6szakban szerepelnek majd)
szamlakrol.

Selejtezési eljaras
szabalyozasanak és a
végrehajtas
folyamatanak
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a selejtezés rendjének
szabalyozasa megfelel-
e a vonatkozo
jogszabalyi
rendelkezéseknek,
illetve a teljesités
megtortént-e?

Szabalyszerliségi
ellendrzés

A koltségvetési évrdl a konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal,
szabalyszerti konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat sordn készitett f6konyvi Kkivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolét Kkell késziteni. A
beszamol6 soran elkészitett mérlegben a rendeltetésszeriien
haszndalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald
eszkozoket kell bemutatni.

A gazdalkodé szervezet altal nem hasznalt eszkézoket a mérleg nem
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tartalmazhatja, ezeket selejtezni kell.

Az ellenérzés a Kormendi Koézés Onkormdanyzati Hivatalnal (a
tovabbiakban: Hivatal) lefolytatott 2020. évi selejtezési eljarasra
terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A Hivatalnal lefolytatott selejtezési folyamat nem szabdlyozott,
ennek ellenére az eljaras jol kovethetd, zart f6konyvi és analitikus
nyilvantartasi rendszerrel tAmogatott, megfelel6en dokumentalt.

A Hivatalnak a Selejtezési szabalyzatat haladéktalanul el kell
készitenie és a Jegyzének a Szabdlyzat hatalyba léptetésérdl,
dolgoz6i megismertetésérdl a megismerési zaradék Kkitoltésével,
alairasaval gondoskodnia kell.

A selejtezés soran készilt bizonylatok alapjan megallapithaté volt,
hogy a selejtezés az altalanos szakmai elvarasoknak megfelelGen,
szabalyszer(en keriilt lefolytatasra.

Az ellendrzés a 2020. évi selejtezési tevékenységet megfelelonek
itélte meg. Intézkedési terv készitésére koteles javaslatként
kertlt megfogalmazasra, hogy

1. a Kérmendi Kézoés Onkormanyzati Hivatalnak a Selejtezési
szabalyzatat haladéktalanul el kell készitenie, hatalyba kell
léptetnie és a koztisztvisel6kkel, kozalkalmazottakkal torténd
megismertetésérdl gondoskodnia kell.

2. Az Intézmény altal hasznalt, nagyértékl ingd vagyonelemek
selejtezése soran a tulajdonosi jogok érvényesitésérdl
gondoskodni kell, s ennek érdekében a vagyonrendelet
modositasat végre kell hajtani.
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Célszeriiségi javaslatként Kkeriilt megfogalmazasra, hogy a
szeméttelepre torténd szallitas, illetve idegen személy/szervezet
részére torténd atadds esetén ennek igazolé dokumentumat a
selejtezési jegyz6konyvhoz csatolni.

A fennallo
kotelezettségek,
kiilonos tekintettel a
szallitoi tartozasok
alakulasanak
vizsgalata, illetve a
kapcsol6dé
mérlegvalddisag
ellenérzése.

Annak vizsgalata, hogy
a fennall6
kotelezettségek,
kiilonos tekintettel a
szallitéi tartozasok
miképpen alakultak,
nyilvantartasuk és
merleg szerinti
értékiik megfelel6en
dokumentalt-e.

Teljesitmény
ellen6rzés

Az ellen6rzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a fennalld
kotelezettségek, kiilonds tekintettel a szallitéi tartozasok
nyilvantartasa és mérleg szerinti értéke megfelel6en dokumentalt-e.

Az ellendrzés a 2020. évi pénziigyi dokumentumokra terjedt ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

Az Anht. 37. § (1) bekezdése értelmében kotelezettséget vallalni az
Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irdsban lehet
(el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas), mely kovetelmény a vizsgalt
bizonylatok tekintetében érvényesiilt. A pénziigyi ellenjegyzést a
vizsgalt dokumentumokon rogzitették.

A teljesités igazolas dokumentalasardl a szamlan gondoskodtak.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasra nem koteles kifizetésre a
kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell. Az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld Kkifizetések rendjét a
koltségvetési szervnek bels6 szabalyzataban rogzitenie kell.

A kiadasok teljesitéséhez sziikséges a teljesités igazolds, az
érvényesités, és az utalvanyozas operativ gazdalkodasi jogkorok
ellatdsa, melyhez a helyesen elkészitett utalvanyrendeletet
biztositani kell.

Az Avr. 56. § értelmében a Kkotelezettségvallalast kovetSen
haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a
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koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyilvantartasba
vételérol.

A Koérmendi Kulturdlis Kézpont, Mtizeum és Konyvtar a szallitok
tekintetében az ASP program altal vezetett analitikus
nyilvantartassal (részletez6 nyilvantartas) rendelkezik (47. mp,
9062 mp), mely adatai a mérleg szerinti értéket alatamasztjak. Az
analitikus nyilvantartads legalabb negyedéves feliilvizsgalatarol
tovabbra is gondoskodni kell.

A kotelezettségek mérleg szerinti értékét a f6konyv és az analitikus
nyilvantartas adatai alatdmasztjdk, a mérleg alatamasztasahoz a
leltar elkészitése is sziikséges.

Az ASP mellett altalanossagban javasoljuk a szerz6dés nyilvantartas
és a személyi juttatasok elkiilonitett nyilvantartasanak kialakitasat.

Az ellendrzés a kotelezettségek nyilvantartasat megfelelének itélte
meg. A feladatellatas javitasa érdekében az ellendrzés a kovetkezd
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

1. A kiadasok teljesitéséhez szilikséges a teljesités igazolas, az
érvényesités, és az utalvanyozas operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasa, melyhez a helyesen elkészitett (1525 mp)
és idében kinyomtatott utalvanyrendeletet biztositani kell.

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:

1. Az ASP  kotelezettségvallalas  nyilvantartas  mellett
altalanossagban javasoljuk a szerz6dés nyilvantartas és a
személyi juttatasok elkiilonitett nyilvantartasanak
kialakitasat.

2. Figyelemmel az Ahsz. 5. § (1) bekezdésére, a mérlegleltar
elkészitésérdl gondoskodni kell.
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A kovetelés kezelés
alakulasanak
vizsgdlata, illetve a
kapcsolodo
mérlegvalodisag
ellendrzése

Annak vizsgalata, hogy
a kovetelés kezelése
miképpen alakult,
nyilvantartasa
megfelel6-¢, illetve az
éves beszamoldban
értékelése megfelel6-
e.

Teljesitmény
ellendrzés

Az ellen6rzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a kovetelés
kezelése miképpen alakult, nyilvantartasa megfelel6-e, illetve az
éves beszamoldban értékelése megfelel-e.

Az ellendrzés a 2020. évi pénziigyi dokumentumokra terjedt Ki.

F6bb megallapitasaink a kévetkezok:

A kovetelések kimutatasanak, allomanyba vételének, mérlegben
torténd szerepeltetésének alapvet6 kovetelménye a jogszer(iségbdl
ered. A szerz6désen alapulé koveteléseknél a jogszerliséghez
szorosan hozzatartozik és elengedhetetlen kovetelmény, hogy a
partner cég, az ados a kovetelést elismerje. A vevdket fizetésre
felszolité egyenlegkozlé bizonylat a leltdrozas alapbizonylata is,
mely megkiildésérol gondoskodtak.

Az Intézmény a vevOk tekintetében az ASP program Aaltal vezetett
analitikus nyilvantartassal rendelkezik (47. mp, 9062 mp), mely
adatait a mérleg szerinti értékkel egyeztetni és a mérlegleltar mellé
(fennallé kovetelés hianyaban is) csatolni kell, mely kovetelmény
érvényesiilt.

Kormend Varos Gondnoksaga értékelési szabalyzattal
rendelkezik, mely 2020. januar 03. napon lépett hatalyba és
rendelkezik a kovetelések értékelésérdol. A szabalyzatot a
gazdalkodo szervezetre elkiilonitetten kell elkésziteni, mivel
hatalya jelenleg egyéb szervezetekre is Kiterjed.

A meérlegben a koveteléseket a bekertilési értéken kell kimutatni,
csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés
visszairt 6sszegével, mely kovetelmény érvényesiilt.

Az Intézmény 2020. évben is szamolt el értékvesztést, mely
gyakorlat helyes. Az értékvesztés elszamolasat jelen ellendrzés
soran tételesen nem vizsgaltuk.

A kovetelések tekintetében egységes gyakorlat szerint, a
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jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzatoknak megfelelve Kkell
elvégezni az operativ gazdalkodasi jogkorok bizonylatokon térténd
rogzitését. A jelentdés késéssel kinyomtatott utalvanyrendelet
alairasa papir alapon, jelen gyakorlat szerint nem hiteles.

A Kkovetelések folyamatos nyomon Kkovetése az Intézménynél
biztositott, felszolitasra, behajtasi cselekményre, illetve jellemz6en
részletfizetési megallapodasra keriil sor a tartozasok behajtasa
érdekében.

A koltségvetési évben esedékes kovetelések mérleg szerinti értékét
fékonyvvel, leltarral és analitikus nyilvantartassal alatdmasztottak.

A feladatellatas javitdsa érdekében az ellendrzés a kovetkezd
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

1. Kéormend Varos Gondnoksaga értékelési szabalyzattal
rendelkezik, mely 2020. januar 03. napon l1épett hatalyba és
rendelkezik a kovetelések értékelésér6l. A szabalyzatot a
gazdalkodé szervezetre elkiilonitetten kell elkésziteni, mivel
hatalya jelenleg egyéb szervezetekre is kiterjed.

2. Az Aht. 38. § (1) bekezdése értelmében a bevételi
eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi
eldiranyzatok terhére Kkifizetést elrendelni - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kovetelések tekintetében egységes gyakorlat
szerint, a jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzatoknak
megfelelve kell elvégezni az operativ gazdalkodasi jogkorok
bizonylatokon torténd rogzitését. A jelentds késéssel
kinyomtatott utalvanyrendelet alairasa papir alapon, jelen
gyakorlat szerint nem hiteles.

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:
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1. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy

az Afa tv. 163. § (2) bekezdés c) pontja értelmében az
olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas esetében,
amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesité fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést
kovetSen téritik meg, és a szamla atharitott adot
tartalmaz, illetve atharitott adot kellene tartalmaznia,
a szamlat a teljesitéstdl szamitott 8 napon beliil,
vagyis legkésébb a 8. napon ki kell bocsatani.

ha a teljesités teljes egészében a targyévet érinti, az
évet kovetden kiallitott szdmlakat a f6kdnyvben, igy a
mérlegben is, vevé kovetelésként kell szerepeltetni
(kovetkezd évben esedékes kovetelés).




