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NYILATKOZAT

Alulirott Hadnagyné Vords Marta, a Kérmendi Kulturdlis Kézpont, Muzeum és Konyvtar
vezetbje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2020.
évben az altalam vezetett kiltségvetési szervnél gondoskodtam
= a belsd kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszeri, eredményes,
gazdasagos és hatékony miiksdésérdl,

+ akoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetés szerii
igénybevételérdl, az alapitd okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kbvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

» arendelkezésre all6 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

* a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

* a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok
teliességérdl és hitelességérdl,

« agazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek tsszhangjardl,
* azintézményi szamviteli rendrél,

e olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleldé bizonyossigot nydjt az eljardsok
Jjogszeriiségére és szabdlyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatdséagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zbsségi szabalyoknak,

+ arrdl, hogy a vezetbk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
célokkal €s az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztill folyamatos informaciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabdlyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrolkdmyezetet tsbbek koztt a szervezeti struktira, a bels$ szabalyozottsag, a feladat és
felelosségi korok a humanerdforras kezelés hatarozza meg.

A Kérmendi Kulturdlis Kézpont, Mizeum és Kényvtar k6zos igazgatassal harom kiilénb6zé
szakteriilethez kapcsol6dé kulturdlis tevékenységet végzd intézmény. Az intézményegységek
sajat identitdssal rendelkeznek, élitkén az elbirt végzettségekkel rendelkezd



intézményegység-vezeték Aallnak. A vezetdk kozvetlenill az igazgatd ald tartoznak
végrehajtdsi és beszdmolasi kotelezettséggel. A munkaltatdi feladatokat mindharom
intézményegységben az igazgato latja el.

A Koérmendi Kulturdlis K6zpont, Mizeum és Kényvtarnal rendelkezésre 4ll az egységes
szerkezetbe foglalt Alapité Okirat, tovabba rendelkezésre &ll az érvényes jogszabélyoknak
megfeleléen a Kormendi Kulturdlis K&zpont, Mizeum és Konyvtarnak Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata. Az intézmény hatilyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az
egyes szervezeti egységek feladat- és hatiskorét, feleldsségi szabalyokat. Munkakéri leirdssal
rendelkeznek a dolgozdk.

A Ko6rmendi Kulturdlis Kézpont, Mizeum és Kényvtir szabélyzatrendszere - Szimviteli
politika, Szdmlarend, Gazdalkodéasi Szabalyzat, Pénzkezelési Szabélyzat, Eszkozok és
Forrdsok Leltirozasi Szabélyzata, Eszkdztk és Forrasok Ertékelési Szabalyzata,
Kbzbeszerzési Szabalyzat, Tlzvédelmi Szabilyzat, Munkavédelmi Szabalyzat, Iratkezelési
Szabalyzat - kiterjed a szervezet miiktdésére, gazdalkodasra.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott voit, a célok
teljesitéséhez szitkséges eroforrasok (eszkozdk, informdcid, stb.) rendelkezésre allt. A
huménertforrds tekintetében jelentkezett kisebb fluktuici6é a 2020-ban kiilénbozé
idészakokban, amely kezelése kiilon feladatot jelentett.

Integrilt kockdzatkezelési rendszer:

A kockazatkezelési rendszer keretében a szervezet tevékenységében gazdalkodasdban rejlé
kockdzatokat, és intézkedéseket kell kezelni, amelyek altal csokken, illetve megsziinik a
kockdzat. A kockézatkezelési rendszer miikSdését segiti a belsé ellendrzési tevékenység -
kiilsd szolgaltatas igénybevételével - valamint a kSnyvvizsgélat is évrol-évre.

Kontrolltevékenységek

A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos ellendrzés miiksdott a kdltségvetés tervezése, a
kotelezettségvallalasok - killonosen a szerzédések megkotése - a kifizetések, és a timogatasok
elszimolaséval - a visszafizetési kotelezettségek esetére is - kapcsolatban vezetdi szinten is. A
vezeti ellendrzés formdi wvoltak: szébeli, irdsbeli jelentések, vezetdi értekezletek
megbeszélései, belsd ellendrzési jelentés javaslatai. Fontos kontrolltevékenység a pénziigyi
ellenjegyzés, az utalvanyozas a vezet6i ellendrzés teriiletén.

Informaécids és kommunikdciés rendszer

A Kormendi Kulturilis Kézpont, Mizeum és Kényviar kézzétette honlapjan a kozérdekii
adatokra vonatkozd tdjékoztatdsi kotelezettségét: szervezeti felépitését, koltségvetési
rendeletéit, beszamolojat, azok mellékleteit.

A hivatalon beliili informdcidaramlas szébeli utasitasok, szdbeli beszamoltatasok, frasbeli
informécié 4taddsok (Gtjdn valésult meg. Fontos szerep jutott az elektronikus
levelezérendszernek, amely a hivatalon beliil minden dolgozd részére elérhetd.

Az ASP integralt informatikai rendszer keretében tértént a kdnyvviteli, beszamolési feladatok
végzése, a hatosagi feladatok elldtasa - kiilondsen az adéhatdsagi iligyekre -, az iktatds, irat
kezelés. Az ASP rendszeren belill a jogosultsagok megfeleld kezelése, kiosztasa lehetdvé tette
a gyors informaciéaramlast egyes munkafolyamatok kozott, és a hatékony munkavégzést
eldsegitette. A tavoli elérés tovabbi lehetdségeket biztositott a hatékonyabb munkavégzés
tekintetében - killbndsen a gazdalkodési feladatok esetében - a gyors informaci6iramlas
kévetkeztében. A Kérmendi Kulturalis Kézpont, Mizeum és Kényvtar mindezen feladatait az
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irdnyit6 szerv munkaszervezete, a Kérmendi K&zos Onkorményzati Hivatal munkatdrsai
latjak el.

Az intézményi bevételek t8bb forrasbél keletkeznek. A latogaték, olvasdk éltal befizetett
belépddijakat, tagdijakat az intézményegységben foglalkoztatott pénztirosok szedik be,
amelyhez pénztéri nyilvéntartd rendszer, jegykiad6 rendszer all rendelkezésre. A kiadott
jegyek sorszdmmal ellatottak, a pénztirgépek alkalmasak napkézbeni, napi, heti, havi
gépforgalmak generaldséra. A napi zArds utdn a bevételeket az egyes helyeken rendelkezésre
all6 péancélszekrényekben 6rzik a legkdzelebbi banknyitdsi napig, ahol azt az intézmény
szdmléjéra befizetik. A bevétellel a pénzforgalmi jelentések és a feladdst igazolé szelvény
alapjan a gazdasigi ilgyintézOnek szdmolnak el, aki kdzvetleniil tartja a kapcsolatot a
Kérmendi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Pénztigyi Osztalyanak munkatarsaival.

A szakmai feladatokat az intézményben foglalkoztatott, az eldirdsoknak megfeleld
végzettségil intézményegység-vezetdk 14tjak el szakmai alkalmazottak segitségével.

Az intézményegységek a sajat szakterilletikén végzett tevékenységek alapjin mas-mds
kockéazati tényezbket vesznek figyelembe a feladatellatas sorén.

A TFaludi Ferenc Konyvtir intézményegység szolgéltatisainak igénybevételét a
Kényvtarhasznalati és Szolgéltatdsi Szabalyzat hatdrozza meg.

Az olvasé egy alkalommal max. 10 kdnyvet és k6les6ndzhetd folyéiratot kdlesénozhet ki 28
nap idStartamra, Kockézati tényezoként meritl fel, hogy a kélcsdnzétt dokumentumok
hatdrid6re visszaérkezzenek a kényvtarba. Optimalis esetben a kdlcsdnzési id6 lejarta el6tt
visszahozzdk a dokumentumokat, vagy élnek a kélcsénzési hatdridd hosszabbitdsanak
lehetdségével. A kolcstnzési hatirid6 utdn visszahozott dokumentumokért példanyonként és
naponta késedelmi dijat szdmolunk fel. A dokumentumok lejératara figyelmeztetést kap az
olvasé 3 alkalommal.

A rongalt és elveszett dokumentumokért kartéritést kell fizetni, ennek médja a sériilt vagy
elveszett dokumentummal azonos kiadasti példany, ha ez nem szerezhetd be, akkor mas
kiadasi példanynak a megvasérlasa. Amennyiben nem szerezhetd be, akkor az okozott kért az
aktualis forgalmi értéken kell megtériteni.

A Dr. Batthyany-Strattmann Laszl6 Mizeum a Kérmendi Kulturdlis Kézpont, Muzeum és
Konyvtar intézményegységeként két szakaggal (tdrténelem, néprajz) teriileti miizeumként
milkddik a Batthydny-kastély foépiiletében. Két gyiijteményi egységet, egy torténeti és egy
néprajzi gyiijteményt gondoz. A miitargykdrnyezet kialakitisa a kiallitoterekben a
miitargyvédelmi elbirdsoknak megfelel6 mindannak ellenére, hogy egy miiemléképiiletben
taldlhatok ezért fejlesztésiik sok kihivassal jar. A , Kérmend és a Batthyanyak évszazadai”
dlland6 kiallitis riasztdval védett, a tobbi kidllitds mechanikai (ablakrics, zart ajték)
védelemmel elldtott. Az éplilet kiviillrl bekamerdzott, melyet a kdrmendi rendérségen
figyelnek. Az épiiletben 8 és 16 6ra kdzdtt biztonsagi 6r dolgozik. A Vaddiszlak épiilete
szolgaltatohoz bek6tott behatoldsjelzd rendszerrel ellatott. Az utdbbi években a hdmérsékleti
és paratartalom értékeket sikeriilt elfogadhatdva tenniink, de a nyilaszar6k allapota tovabbra is
rossz, €s a biolégiai kartevok kockazata igen magas. A raktirak mechanikai védelemmel
ellatottak (ablakracs, zart ajtok), idedlis lenne, ha behatolas- és tiizjelz6 rendszer keriilne
kiépitésre.

Kockazatok: a kiallitott miitargyak vagyonbiztonsaga szempontjabol sziikséges lenne, hogy a
kidllitisokban behatolds- €s tlizjelzd rendszer keriiljén kiépitésre. Ugyancsak névelné a
biztonsdgot, ha a miitargyakat vigydzé tereméri létszdm boviilne, igy hatékonyabban
megakadalyozhatéak lennének a miitirgy-eltulajdonitasok és rongalasok.

A muzeum mitargykolcsdnzések és kutatdi szolgélat biztositdsa sordn a jogszabalyokban
eldirt eljarasok szerint cselekszik. Mitargyakat csak és kizdrélag muezalis intézménynek

3



kdlestnéznek. A mashonnan, kidllitas részére kolcsSnvett mitargyak allagmegovasardl,
biztonsagardl gondoskodnak, azokra miitargybiztositast kdtnek.

A kbzmiivelddési feladatokat ellité Kormendi Kulturdlis K&zpont tevékenysége t8bb
telephelyen is zajlik. A Batthyany Orokségkdzpont és Szinhdzterem, valamint a Vérosi
Kiallitbterem épiiletei kiilonbdz6 védelmi rendszerekkel ellatottak, amelyek kezelésre
vonatkozoan a karbantartdsi szerzGdéssel rendelkezé vallalkozasoktél, illetve az esetleges
jelzést fogadé hatésigoktol megfeleld oktatdsban részesiilt minden intézményi
foglalkoztatott.

A szinhdzieremben 1évé technikai berendezések €s a szinpadi emeldszerkezet miikdtetéséhez
a technikai alkalmazoft a szilkséges képesitésekkel rendelkezik, a helyszinre vonatkozé
oktatdsa pedig az {izembehelyez6 4ltal megtortént.

A kozmiivelddési alapszolgaltatdsok ellatisdhoz esetenként nagyrendezvényt szerveznek,
amelynek biztonsagszervez6i feladatait kiillsé vallalkozéval végeztetik el Ggy, hogy
mindenben egyiittmiikddnek. A Thatosigok felé a tdrvényben elbirt bejelentési
kotelezettségiiknek eleget tesznek, a hat6sagi ellendrzéseken hiba nélkiil megfelelnek.
Gondoskodnak a tiiz- munka- és balesetvédelmi eldirdsok betartisardl és betartatisarél.

Az intézményben tisztitoszerekkel, vegyszerekkel dolgozok azok hasznilatira vonatkozé a
ismereteket munkavédelmi oktatis sordn kaptak. A miitargyvédelmi felelds az eldirt
szakképesitéssel rendelkezik. A takaritisi feladatok ellitisa sordn nem alkalmaznak

klortartalmi szereket, illetve a kérnyezetkiméld, biolégiai dsszeteviket tartalmazé szereket
részesitik elényben.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az operativ tevékenységtél figgetlen belsd ellendrzés kialakitasarél és mikodtetésérd] a
hivatal gondoskodott tigy, hogy a belsé ellendrzési feladatokat megbizasi szerzédés keretében
biztositja. A belsd ellendrzés megallapitisai - hidnyossagok - a gazdalkodasi feladatoknal
figyelembevételre keriiltek.

A monitoring a célok megvaldsitisat szolgalja. Az Snkorményzati dontések végrehajtdsanak
az ellendrzése rendszeresen megtortént irdsos beszamolok utjan.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabélyi eldirdsok szerint a valéségnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan titkrdzik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje nem tett eleget a targyévben
esedékes tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében.

Kelt: Kérmend, 2022. februar 23.




