ELŐTERJESZTÉS

Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2010. december 16-i ülésére

Tárgy: beszámoló a Közbeszerzési Bizottság 2010. évi tevékenységéről; a Közbeszerzési Szabályzat felülvizsgálata
Tisztelt Képviselő-testület!

Körmend Város Önkormányzat Képviselő-testülete Szervezeti és Működési Szabályzata szerint a közbeszerzések lebonyolítását – a tervpályázati eljárások és a közszolgáltatás ellátására irányuló közbeszerzési eljárások kivételével – átruházott hatáskörben a Közbeszerzési Bizottság végzi.
A közbeszerzési eljárások helyi szabályait a Képviselő-testület által jóváhagyott Közbeszerzési Szabályzat tartalmazza. A Szabályzat értelmében a Közbeszerzési Bizottság évente beszámol a Képviselő-testület előtt az adott naptári évben végzett tevékenységéről.
Beszámoló a 2010. évi közbeszerzésekről

Az egyes közbeszerzések összegzésszerű bemutatása:

1. „Körmend belvárosának komplex funkcióbővítő megújítása”
Körmend Város Önkormányzata – 2009. év folyamán lefolytatott közbeszerzési eljárás eredményként – megbízási szerződést kötött a WESTBER Kft-vel a „Körmend belvárosának komplex funkcióbővítő megújítása” elnevezésű projekt végrehajtása során a bonyolítói feladatok teljes körű ellátására (nyilvánosság biztosítása, műszaki ellenőri feladatok ellátása, valamint a közbeszerzési eljárás lebonyolítása hivatalos közbeszerzési tanácsadói részvétel biztosításával).

A bonyolító a megbízási szerződés szerint lefolytatta a közbeszerzési eljárást, amelyről beszámolt a Közbeszerzési Bizottságnak, és az eljárás eredményére vonatkozó döntési javaslatot terjesztett elő. Ez alapján a Bizottság az eljárást eredményesnek minősítette, és a Zalai Általános Építési Vállalkozó Zrt-t nyertesnek nyilvánította.

A nyertes ajánlattevő által megadott vállalási ár: 644.868.000,- Ft + Áfa.
A vállalkozási szerződés megkötésre került, a kivitelezési munkák folyamatosan zajlanak, a befejezés végső határideje: 2011. október 20.
2. Személygépjárművek beszerzése a Szociális Szolgáltató és Információs Központ részére
Körmend Város Önkormányzata támogatást nyert a „Szociális infrastruktúra és szolgáltatások fejlesztése” című pályázati felhívásra benyújtott pályázatával. A projekt megvalósítása érdekében a 2009. év folyamán bővítésre került a Szociális Szolgáltató és Információs Központ épülete.

Ugyanezen pályázat keretében támogatást nyert az Önkormányzat a szociális szolgáltatások biztosításához szükséges személygépjárművek beszerzésére. Ezért – szintén a projekt megvalósítása érdekében – került sor 2 db személygépjármű (1 db 5 személyes személygépjármű és 1 db 9 személyes kisbusz) beszerzésére irányuló közbeszerzési eljárás lefolytatására.

Nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárás lefolytatására került sor, amely során az ajánlattételi felhívás a Közbeszerzési Értesítő 2010/9. számában jelent meg 2010. január 22-én.
Az ajánlattételi határidő lejártáig két ajánlattevő nyújtotta be az ajánlatát:

· Walter Autó Kft. (Sopron);

· Kiss-Gerencsér Autóház Kft. (Zalaegerszeg).

Az ajánlatok az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt feltételeknek megfeleltek.

Az eljárás eredményesen zárult, nyertes ajánlattevője az összességében legelőnyösebb ajánlatot tevő Kiss-Gerencsér Autóház Kft. lett a Közbeszerzési Bizottság döntése alapján.
A nyertes ajánlat bírálati szempontként értékelésre került elemei a következők:

· Ajánlati ár: bruttó 9.776.300,- Ft;

· Jótállás (garancia) ideje: 24 hónap;

· Szavatosság ideje (jótállás lejártát követő időtartam): 12 hónap;

· A kötelező szervíz költsége az 5 személyes gépjármű vonatkozásában: 0,83 Ft / km;
· A kötelező szervíz költsége a 9 személyes kisbusz vonatkozásában: 1,35 Ft / km;

· Az ajánlatkérő székhelyéhez legközelebb lévő teljes alkatrészellátást és szervízlehetőséget biztosító márkaszervíz távolsága: 26,7 km;

· Szállítási határidő: 55 nap.

A személygépjárművek szállítása a szerződésben foglaltak szerint megtörtént.
3. Étkezési utalványok beszerzése a Polgármesteri Hivatal részére
Körmend Város Polgármesteri Hivatalának költségvetésében az Önkormányzat fedezetet biztosított cafeteria-juttatásokra. Ennek keretében melegétel utalványok beszerzése vált szükségessé.

Nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárás lefolytatására került sor, amely során az ajánlattételi felhívás a Közbeszerzési Értesítő 2010/14. számában jelent meg 2010. február 3-án. Az ajánlattételi határidő lejártáig három ajánlattevő nyújtotta be az ajánlatát:

· Le Chèque Déjeuner Étkezési Utalvány Gyártó és Forgalmazó Kft. (Budapest)

· Sodexo Pass Hungária Kft. (Budapest)

· Accor Services Magyarország Kft. (Budapest)

A Le Chèque Déjeuner Kft. ajánlata esetében hiánypótlás előírására került sor. A hiánypótlást követően valamennyi ajánlat megfelelt az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt feltételeknek.

Az eljárás eredményesen zárult, nyertes ajánlattevője az összességében legelőnyösebb ajánlatot tevő Accor Services Magyarország Kft. lett a Közbeszerzési Bizottság döntése alapján.

A nyertes ajánlat bírálati szempontként értékelésre került elemei a következők:

· Ajánlati ár: 789.000,- Ft / hó;
· Elfogadóhelyek száma Körmenden: 32 db.
Az étkezési utalványok szállítása havonta a szerződés szerint rendben megtörtént.
4. Dr. Batthyányné Coreth Mária Óvoda épületének felújítása
Körmend Város Önkormányzata támogatást nyert az „Óvodai infrastruktúra és szolgáltatásfejlesztés az energiatakarékosság jegyében” című pályázati felhívásra benyújtott pályázatával. A pályázat a Dr. Batthyányné Coreth Mária Óvoda energia-megtakarítást eredményező, fizikai és infokommunikációs akadálymentesítését célozza.

Körmend Város Önkormányzata pályáztatási eljárás eredményeként megbízási szerződést kötött az ENFI Kft-vel a projekt végrehajtása során a bonyolítói feladatok teljes körű ellátására (nyilvánosság biztosítása, műszaki ellenőri feladatok ellátása, valamint az építésre irányuló közbeszerzési eljárás lebonyolítása).

A projekt egyik eleme az Óvoda épületének felújítása volt. Ennek megvalósítása érdekében a bonyolító – a megbízási szerződés szerint – lefolytatta a nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárást, amelyről beszámolt a Közbeszerzési Bizottságnak és döntési javaslatot terjesztett elő. Az ajánlattételi felhívás a Közbeszerzési Értesítő 2009/34. számában jelent meg 2010. március 24-én. Az ajánlattételi határidő lejártáig három ajánlattevő nyújtotta be az ajánlatát:

· FEHÉRÉP Kft. (Székesfehérvár);
· GEOÉPSZER Kft. (Pilisvörösvár);
· DANCSECS Építőipari és Szolgáltató Kft. (Körmend).
A Közbeszerzési Bizottság a GEOÉPSZER Kft. és a DANCSECS Kft. ajánlatát érvénytelennek nyilvánította, mivel ajánlatuk nem felelt meg az alkalmassági követelményeknek, illetve egyéb feltételeknek.

Az eljárás nyertes ajánlattevőjeként a Közbeszerzési Bizottság a FEHÉRÉP Kft-t hirdette ki, aki az egyetlen érvényes ajánlatot tette. 

A nyertes ajánlattevő által megadott vállalási ár: 93.323.618,- Ft + Áfa.
A kivitelezési munka a szerződés szerint befejeződött.
5. Körmendi Kastélypark revitalizációjának megvalósítása kertépítészeti és kertészeti tevékenységgel
Körmend Város Önkormányzata és partnerei támogatást nyertek el a Szlovénia-Magyarország Határon Átnyúló Együttműködési Program 2007-2013 keretében benyújtott pályázatukkal, amely a Kastélypark revitalizációját célozza.

A projekt megvalósítása érdekében került kiírásra a kertépítészeti és kertészeti tevékenység ellátására nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárás. 
Az ajánlattételi felhívást a Közbeszerzési Bizottság döntése alapján a következő 3 cég kapta meg:
· GARDEN Kft. (Budapest);

· LYRA FLORAE Kft. (Gödöllő);

· PRENOR Kft. (Szombathely).

Mindhárom ajánlattevő benyújtotta ajánlatát. A Lyra Florae Kft. részére hiánypótlási felhívás került kiküldésre, a felhívásnak azonban a megadott határidő lejártáig nem tett eleget, ezért ajánlatát a Közbeszerzési Bizottság érvénytelennek nyilvánította.
Az ajánlatok bírálati szempontja a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás kiválasztása volt. Ennek megfelelően hirdette ki a Közbeszerzési Bizottság nyertes ajánlattevőként a GARDEN Kft-t. Vállalási ára: 35.471.095,- Ft + Áfa.
A vállalkozási szerződés 2010. november 2-án aláírásra került; a nyertes ajánlatevő a munkát megkezdte. Befejezési határidő: 2011. december 31.

6. Körmendi kastélyparki tó és árokrendszer revitalizációjának megvalósítása
Körmend Város Önkormányzata és partnerei támogatást nyertek el a Szlovénia-Magyarország Határon Átnyúló Együttműködési Program 2007-2013 keretében benyújtott pályázatukkal, amely a Kastélypark revitalizációját célozza.

A projekt megvalósítása érdekében került kiírásra a tó és árokrendszer revitalizációjára irányuló nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárás. 

Az ajánlattételi felhívást a Közbeszerzési Bizottság döntése alapján a következő 3 cég kapta meg:
· Zalai Általános Építési Vállalkozó Zrt. (Zalaegerszeg);

· VÍZÉPTEK Építőipari Tervező és Kivitelező Bt. (Szombathely);

· BIT-ÉP Építőipari és Kereskedelmi Bt. (Szombathely).

Mindhárom ajánlattevő benyújtotta ajánlatát. A VÍZÉPTEK Bt., valamint a BIT-ÉP Bt. részére hiánypótlási felhívás került kiküldésre, a felhívásnak a megadott határidő lejártáig teljes körűen eleget tettek.
Az ajánlatok bírálati szempontja a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás kiválasztása volt. Ennek megfelelően hirdette ki a Közbeszerzési Bizottság nyertes ajánlattevőként a VÍZÉPTEK Bt-t. Vállalási ára: 79.490.590,- Ft + Áfa.
A vállalkozási szerződés 2010. december 6-án aláírásra került; a munkaterület átadása megtörtént. A kivitelezés befejezési határideje: 2011. december 31.
7. Körmendi vasútállomás utas-központú rekonstrukciójának második üteme

Körmend Város Önkormányzata a vasútállomás utas-központú rekonstrukciója második ütemének megvalósítására pályázati úton támogatást nyert el. A projekt megvalósítása érdekében a Közbeszerzési Bizottság nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárást indított.
Az ajánlattételi felhívás a következő 3 cég részére került megküldésre:
· TAKÉP-2000 Kft. (Szentpéterfa);

· Körmendi Ferrum-S Kft. (Körmend);

· DANCSECS Építőipari és Szolgáltató Kft. (Körmend).

Az ajánlattételi határidő lejártáig két ajánlattevő (TAKÉP-2000 Kft. és Körmendi Ferrum-S Kft.) nyújtotta be ajánlatát. Mindkét ajánlattevőt hiánypótlásra kellett felhívni, a felhívásnak a megadott határidő lejártáig azonban csak a TAKÉP-2000 Kft. tett eleget. Ezért Körmendi Ferrum-S Kft. ajánlatát a Közbeszerzési Bizottság érvénytelenné nyilvánította.

Az ajánlatok bírálati szempontja a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás kiválasztása volt. Ennek megfelelően hirdette ki a Közbeszerzési Bizottság nyertes ajánlattevőként az egyetlen érvényes és egyben a legelőnyösebb ajánlatot tevő TAKÉP-2000 Kft-t. Vállalási ára: 36.170.236,- Ft + Áfa.
A vállalkozási szerződés 2010. november 2-án aláírásra került; a nyertes ajánlatevő a munkát megkezdte. Befejezési határidő: 2011. június 30.
Folyamatban lévő közbeszerzési eljárások:

1. Informatikai eszközök beszerzése a TIOP-1.1.1 pályázat keretében
Körmend Város Önkormányzata – mint gesztor – a Körmendi Mikrotérségi Közoktatási Intézményfenntartó Társulás képviseletében pályázatot nyújtott be „A pedagógiai módszertani reformot támogató informatikai infrastruktúra fejlesztése” című TIOP-1.1.1/07/1. kódszámú pályázati kiírásra. A pályázatot a Közreműködő Szervezet támogatásra alkalmasnak minősítette.

A projekt keretében informatikai eszközök beszerzésére kerül sor az általános iskolák részére, továbbá a kapcsolódó felhasználói képzések megtartására. A megvalósítás érdekében a Közbeszerzési Bizottság nemzeti eljárásrend szerinti egyszerű közbeszerzési eljárást indított.

Az ajánlattételi felhívás a Közbeszerzési Értesítő 2010/143. számában jelent meg 2010. december 3-án. Az ajánlattételi határidő: 2010. december 21. 9.00 óra.
2. Óvodai eszközök beszerzése a Dr. Batthyányné Coreth Mária Óvoda részére

Körmend Város Önkormányzata támogatást nyert az „Óvodai infrastruktúra és szolgáltatásfejlesztés az energiatakarékosság jegyében” című pályázati felhívásra benyújtott pályázatával ahogyan ez a beszámoló elején már említésre került.
A projekt egyik eleme az óvodaépület felújítása volt, másik eleme az eszközbeszerzés az óvoda részére.
Az eszközbeszerzésre irányuló közbeszerzési eljárást a Közbeszerzési Bizottság elindította; az ajánlattételi felhívást elfogadta. A felhívás a Bizottság döntésének megfelelően megküldésre került az alábbi ajánlattevőknek:

· CIBÓ Fa és Textiljáték (Érd);
· Herky Sport Kft. (Tiszaföldvár);
· OPUS 298 Kereskedelmi és Szolgáltató Bt. (Encs);
· Sulitech „a teljesség igényével” Bt. (Székesfehérvár);
· HOR Zrt. (Budapest).
Az ajánlattételi határidő: 2010. december 20. 9.00 óra.
A közbeszerzési eljárások tapasztalatai:
Körmend Város Önkormányzatának 2010. évre vonatkozó költségvetése alapján ez év elején is elkészült az éves közbeszerzési terv, mind az Önkormányzat, mind a Polgármesteri Hivatal vonatkozásában, amelyek alapulvételével kerültek lebonyolításra a fent részletezett közbeszerzési eljárások.

Összefoglalásként az alábbi megállapítások tehetők:

· Az idei évben – a 2009-es évhez viszonyítva – kevesebb közbeszerzési eljárás került lebonyolításra. Az eljárások egy kivétellel valamilyen önkormányzati pályázathoz kapcsolódtak, valamely támogatást nyert projekt megvalósítását célozták.
· Az idei évben is több alaklommal módosult kisebb-nagyobb mértékben a közbeszerzésekről szóló törvény. A módosítások sorában a 2010. szeptember 15-én hatályba lépett törvénymódosítás átfogóan változtatta meg a jogszabályt, következésképpen számos lényeges változást hozott az eljárások lefolytatásában.


A Közbeszerzési Bizottságnak és a Polgármesteri Hivatal közbeszerzésekkel foglalkozó köztisztviselőinek is folyamatosan alkalmazkodniuk kellett az új vagy megváltozott szabályokhoz. A közbeszerzési eljárások több mint fele már az átfogó módosítást követően, az új szabályok szerint került elindításra és lefolytatásra.
· Az új törvényi szabályok (szeptember 15-től) újra lehetőséget adnak arra, hogy bizonyos értékhatár alatt a kisebb értékű beszerzések esetén az ajánlattételi felhívás közvetlenül kerüljön megküldésre legalább 3, az ajánlatkérő által választott ajánlattevőnek. Ezzel újra lehetőség van arra, hogy adott esetekben „helyzetbe hozzuk” a helyi vállalkozókat.
· Összességében azonban elmondható, hogy a helyi vállalkozások még mindig nehezen veszik fel a versenyt a nagyobb ajánlattevőkkel; illetve egyes beszerzések esetén nincs olyan helyi vállalkozás, amely az adott területen tapasztalattal, referenciával rendelkezne.

· A közbeszerzési eljárások lefolytatása a közbeszerzésekről szóló törvény, a további vonatkozó jogszabályok és az Önkormányzat Közbeszerzési Szabályzata alapján történt.

· Meg kell jegyezni, hogy 2010-ben sem indítottak jogorvoslati eljárást a Közbeszerzési Bizottság, illetve a Képviselő-testület közbeszerzések terén hozott döntéseivel szemben, ami kifejezi azt, hogy az ajánlattevők is jogszerűnek ítélték meg az eljárások lebonyolítását és az azok során hozott döntéseket.
· A közbeszerzési eljárások során továbbra is törekedni kell a minél jobb és alaposabb előkészítő munkára, a becsült érték pontos meghatározására, a műszaki, szakmai, pénzügyi és jogi előkészítés precizitására.
Közbeszerzési Szabályzat felülvizsgálata:

Az év végén a lefolytatott közbeszerzési eljárások tapasztalatainak áttekintésekor célszerű felülvizsgálni az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal közbeszerzéseinek lefolytatásáról szóló szabályzatot is.

A jelenleg hatályos szabályzat már több alkalommal került módosításra annak érdekében, hogy a mindenkor hatályos jogszabályoknak megfeleljen. A szabályzatot idén is a megváltozott jogszabályi környezethez kell igazítani. 

Tekintettel arra, hogy a szabályzat elfogadása óta többször került módosításra – két alkalommal egy-egy átfogó törvénymódosítást kellett követnie – a könnyebb áttekinthetőség és az egyértelmű szabályozás érdekében indokolt a jelenlegi szabályzat hatályon kívül helyezése, és egy  új szabályzat megalkotása, elfogadása. Az új szabályzat tervezetét az előterjesztés mellékleteként csatoljuk.
A korábbi szabályzat jelenleg is használható és fenntartandó rendelkezései átültetésre kerültek a tervezetbe. Az alapvető szabályokat – így a Közbeszerzési Bizottság és a Bírálóbizottság feladatai, működése, a felelősségi rend – nem kell változtatni.

Egyes részletszabályok és a szabályzat struktúrája azonban változtatásra szorul:

· nem indokolt az egyes eljárási cselekményeket külön-külön fejezetben részletezni, hiszen ezek a szabályok a közbeszerzésekről szóló törvényben rögzítve vannak, azoktól eltérni nem lehet, ezért felesleges azokat a szabályzatban megismételni;

· indokolt ugyanakkor a Közbeszerzési Bizottság, illetve a Bírálóbizottság és annak tagjai feladatát, működési rendjét egy-egy külön fejezetben összefoglalni;

· a külső közreműködő bevonásával lefolytatott közbeszerzési eljárások tapasztalatait figyelembe véve indokolt az ezen eljárásokra vonatkozó szabályok pontosítása is.
Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztésben foglaltakat tárgyalja meg és a határozati javaslatban foglaltakkal egyetérteni szíveskedjék.
HATÁROZATI JAVASLAT

1. Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Közbeszerzési Bizottság 2010. évi tevékenységéről készült beszámolót elfogadja.
2. Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testülete hatályon kívül helyezi jelenlegi Közbeszerzési Szabályzatát; egyúttal elfogadja az új Közbeszerzési Szabályzatot a melléklet szerint azzal, hogy az 2011. január 1-jén lép hatályba, és az azt követően induló közbeszerzési eljárásoknál kell alkalmazni.
Körmend, 2010. december 7.

Bán Miklós s.k.

a Közbeszerzési Bizottság elnöke

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT

Körmend Város Önkormányzata és Körmend Város Polgármesteri Hivatala által folytatott közbeszerzési eljárások egyes kérdéseiről

Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testülete a 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) 6.§ (1) bekezdése alapján a következő szabályzatot alkotja:
I. Fejezet

Általános rendelkezések

1.§
Körmend Város Önkormányzatának, továbbá Körmend Város Polgármesteri Hivatalának közbeszerzési eljárásai lebonyolítását – a tervpályázati eljárás, valamint a közszolgáltatók kiválasztására irányuló eljárások kivételével – Körmend Város Önkormányzata által létrehozott Közbeszerzési Bizottság átruházott hatáskörben végzi.

2.§
(1) Főszabály szerint a Közbeszerzési Bizottság jár el az ajánlatkérő nevében, és gyakorolja az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit.


(2) A közszolgáltatást nyújtó szervezetek kiválasztására irányuló eljárás lefolytatása során a Képviselő-testület jár el az ajánlatkérő nevében.
II. Fejezet

A közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének helyi szabályai, az eljárásba bevont személyek

Közbeszerzési Bizottság
Szervezete, feladat- és hatásköre
3.§
A Közbeszerzési Bizottság szervezetét, feladat- és hatáskörét Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testületének szervezeti és működési szabályzatáról szóló rendelete (továbbiakban SZMSZ) tartalmazza.
4.§
(1) A Közbeszerzési Bizottság feladata Körmend Város Önkormányzata és Körmend Város Polgármesteri Hivatala közbeszerzési eljárásainak lefolytatása, a közbeszerzési eljárás során a szükséges döntések meghozatala, különösen a következő kérdésekben:


a) a közbeszerzési eljárást megindító ajánlati/ajánlattételi felhívás elfogadása;


b) a közbeszerzési eljárást megindító felhívás módosítása vagy visszavonása;


c) az eljárás eredményének vagy eredménytelenségének megállapítása;


d) eredményes eljárás esetén a nyertes ajánlattevő kiválasztása;


e) ajánlat érvénytelenségének megállapítása vagy az ajánlattevő eljárásból való kizárása;


f) az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal éves közbeszerzési tervének elfogadása, esetleges év közbeni módosítása.


(2) A Közbeszerzési Bizottság – mint az ajánlatkérő nevében eljáró szerv – feladata a közbeszerzési eljárás során az ajánlatkérő képviselete az ajánlattevők, a Közbeszerzések Tanácsa, illetve jogorvoslati eljárás esetén a Közbeszerzési Döntőbizottság előtt.
5.§
A Közbeszerzési Bizottság hatásköre a közbeszerzési eljárás eredményeképpen létrejövő szerződés megkötésére, és módosítására, valamint a szerződésekből eredő jogviták rendezésére nem terjed ki. A Közbeszerzési Bizottság elnöke azonban köteles a közbeszerzési eljárás eredményeképpen létrejövő szerződések megkötése, módosítása, és a szerződésekből eredő jogviták rendezése során a szükséges tájékoztatást Körmend Város Önkormányzata, illetve Körmend Város Polgármesteri Hivatala képviselői számára megadni.

Működése
6.§
(1) A Közbeszerzési Bizottság havonta legalább egy alkalommal rendes ülést tart, kivéve, ha az adott hónapban nincs közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó és megtárgyalandó, döntést igénylő téma.


(2) A Közbeszerzési Bizottság emellett köteles olyan gyakorisággal ülést tartani, amely a közbeszerzési eljárások lefolytatása kapcsán indokolt.

7.§
A Közbeszerzési Bizottság főszabály szerint a Bírálóbizottsággal együtt ülésezik. A Bírálóbizottság nélkül, önállóan akkor ülésezhet, ha a Bírálóbizottság összetételére, létszámára tesz javaslatot, vagy a Bírálóbizottság munkájának értékeléséről dönt.
8.§
A Közbeszerzési Bizottság akkor határozatképes, ha ülésein valamennyi tag jelen van. A Közbeszerzési Bizottság döntéseit a jelen levő tagok egyszerű szótöbbségével hozza meg.
9.§
A Közbeszerzési Bizottság ülésein tanácskozási joggal vehetnek részt: a Közbeszerzési Bizottság elnöke által tanácskozási joggal meghívott személyek, továbbá kifejezett meghívás nélkül is Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testületének tagjai, Körmend Város jegyzője, Körmend Város Polgármesteri Hivatalán belül kialakított irodák vezetői.
10.§
A Közbeszerzési Bizottság üléseiről, valamint a Közbeszerzési Bizottság és a Bírálóbizottság együttes üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a Bírálóbizottság elnöke és a Közbeszerzési Bizottság elnöke aláírásával hitelesít. Amennyiben a Közbeszerzési Bizottság elnöke vagy a Bírálóbizottság elnöke az ülésen való részvételben akadályoztatva van, úgy az ülésről készült jegyzőkönyvet a Közbeszerzési Bizottság elnökének akadályoztatása esetén a Közbeszerzési Bizottságnak az ülésen jelen levő, a Közbeszerzési Bizottság elnöke által kijelölt tagja; míg a Bírálóbizottság elnökének akadályoztatása esetén a Bírálóbizottságnak az ülésen jelen levő, a Bírálóbizottság elnöke által kijelölt tagja, hitelesíti.
11.§
A Közbeszerzési Bizottság határozatait évenként folyamatos sorszámozással kell ellátni. A Közbeszerzési Bizottság határozatairól nyilvántartást kell vezetni, mely tartalmazza évenkénti bontásban a határozatok számát, és a határozatok szövegét.

Bírálóbizottság
Összetétele, a tagok megválasztása
12.§
(1) A Kbt. 8.§ (3) bekezdése alapján a közbeszerzési eljárások előkészítésére, az ajánlatok elbírálásra, valamint a Közbeszerzési bizottság döntéseinek előkészítésére Bírálóbizottságot kell létrehozni.


(2) A Bírálóbizottság állandó tagjait és elnökét a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően a Közbeszerzési Bizottság javaslatára a Képviselő-testület választja meg.

(3) A Bírálóbizottság létszáma nem lehet kevesebb háromnál.

13.§
A Bírálóbizottság állandó tagjait az alábbi szempontok szerint kell megválasztani:

a) a Bírálóbizottság egy tagját a Pénzügyi és Gazdasági Irodához beosztott köztisztviselők közül, vagy a Gazdasági Ellátó Szervezethez (GAMESZ) beosztott közalkalmazottak közül a Pénzügyi és Gazdasági Iroda vezetőjének véleményezése után kell megválasztani,

b) a Bírálóbizottság egy tagját a Városfejlesztési és Építéshatósági Irodához beosztott köztisztviselők közül, a Városfejlesztési és Építéshatósági Iroda vezetőjének véleményezése után kell megválasztani,

c) a Bírálóbizottság állandó tagja a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott – jogi végzettséggel rendelkező – köztisztviselője kell, hogy legyen.
14.§
Amennyiben a Bírálóbizottság tagjai nem rendelkeznek adott közbeszerzési eljárás tárgya szerinti szakértelemmel, a Közbeszerzési Bizottság az adott eljárás vonatkozásában a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői közül az állandó tagok mellé további egy – az adott közbeszerzési eljárás tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező – tagot választ.

15.§
(1) Építési beruházás esetén a Bírálóbizottság és a Közbeszerzési Bizottság tevékenységét szakmai tanácsadással segítheti az a személy, vagy annak a szervezetnek a megbízottja, akivel a közbeszerzési eljárás megkezdése előtt Körmend Város Önkormányzata vagy Körmend Város Polgármesteri Hivatala a beruházás lebonyolítására, vagy műszaki ellenőrzésére szerződést kötött.


(2) Építési beruházás esetén a közbeszerzési eljárás lebonyolításába kötelező jelleggel be kell vonni az adott építési szakterületen szakirányú felsőfokú végzettséggel rendelkező szakembert. Ebben az esetben ez a személy a Bírálóbizottság és a Közbeszerzési Bizottság ülésein tanácskozási joggal részt vehet.

16.§
A Bírálóbizottság létszámát és összetételét évente, az éves közbeszerzések eredményeiről szóló és a Képviselő-testület elé terjesztett beszámolóval egyidejűleg lehet felülvizsgálni, illetve szükség esetén felül kell vizsgálni.

Feladat- és hatásköre
17.§
(1) A Bírálóbizottság feladata annak elősegítése, hogy a Közbeszerzési Bizottság a közbeszerzési eljárások során megalapozott, törvényes és a szakmai szempontoknak megfelelő döntéseket hozzon.


(2) A Bírálóbizottság a Közbeszerzési Bizottság döntéseit előkészíti, azokra javaslatot tesz, továbbá a döntéseket végrehajtja.


(3) A Bírálóbizottság feladata különösen:

a) a közbeszerzési eljárást megindító ajánlati/ajánlattételi felhívás és dokumentáció előkészítése, szakmai véleményezése;


b) a beérkezett ajánlatok bontásán való részvétel, és a bontási eljárásban való közreműködés;


c) a beérkezett ajánlatok szakmai véleményezése, amennyiben szükséges, hiánypótlás előírása az ajánlattevők részére;


d) javaslattétel a közbeszerzési eljárásban meghozandó döntésekre vonatkozóan;


e) tárgyalásos eljárás esetén a tárgyalás(ok) lefolytatásában való részvétel;


f) a Kbt. által meghatározott esetekben az eredményhirdetés lebonyolítása;


g) éves közbeszerzési terv összeállításában való közreműködés, a terv szakmai véleményezése;


h) az éves statisztikai összegzés szakmai véleményezése;


i) adott esetben az előzetes összesített tájékoztató szakmai véleményezése,

j) egyéb, a közbeszerzésekhez kapcsolódó feladatok ellátása, melyekkel a Közbeszerzési Bizottság megbízza.

18.§
Az ajánlati/ajánlattételi felhívás előkészítése a Bírálóbizottság feladata. A felhívás elfogadásáról és közzétételre való megküldéséről, illetve az ajánlattevők részére történő közvetlen megküldéséről a Közbeszerzési Bizottság dönt.

19.§
A közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódóan készített dokumentációt csak a Közbeszerzési Bizottság vagy annak elnöke kifejezett kérésére kell a Közbeszerzési Bizottság elé terjeszteni, ugyanakkor a Közbeszerzési Bizottság tagjai számára a dokumentációhoz való hozzáférést – igény esetén – biztosítani kell.
20.§
(1) A dokumentáció ajánlattevők részére történő átadása, illetve postai úton történő megküldése a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének feladata.


(2) A dokumentáció személyes átadása esetén átadás-átvételi elismervényt kell kiállítani, amely tartalmazza legalább az átadás-átvétel időpontját, az átvevő ajánlattevő képviselőjének nevét és aláírását, valamint a dokumentációt átadó személy nevét és aláírását.

21.§
Az ajánlattevők által benyújtott ajánlatokat – azok nyilvános bontása után – a Bírálóbizottság tagjai formai és tartalmi szempontból megvizsgálják. Amennyiben hiánypótlás szükséges, a hiánypótlásra való felhívást a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője készíti el.

22.§
(1) A Bírálóbizottság a beérkezett ajánlatokról írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít a Közbeszerzési Bizottság részére.


(2) A szakvéleménynek és a döntési javaslatnak legalább az alábbiakat kell tartalmaznia:


a) az ajánlatok megfelelnek-e a közbeszerzési eljárást megindító ajánlati/ajánlattételi felhívásban és dokumentációban előírtaknak, az ajánlatok érvényesek-e;


b) hiánypótlásra való felhívás esetén az ajánlattevő teljesítette-e a hiánypótlást;

c) az ajánlattevő és adott esetben az alvállalkozója megfelel-e a gazdasági, pénzügyi alkalmassági minimumkövetelményeknek;

d) az ajánlattevő és adott esetben az alvállalkozója megfelel-e a műszaki-szakmai alkalmassági minimumkövetelményeknek;


e) amennyiben előírásra került, az ajánlattevő milyen referenciamunkákat mutatott be és igazolt;

f) az ajánlattevő által benyújtott további igazolások, dokumentumok ellenőrzése során tett megállapításokat;

g) az ajánlat esetleges érvénytelenségének megállapítására, illetőleg ajánlattevő esetleges kizárására vonatkozó javaslatot;

h) a közbeszerzési eljárás során felmerült egyéb lényeges körülményeket;


i) a meghatározott bírálati szempont szerinti legelőnyösebb ajánlatot benyújtó ajánlattevő nevét és székhelyét;


j) az összességében legelőnyösebb ajánlat szempontja esetén az egyes ajánlatok pontszámainak kiszámítását tartalmazó táblázatot.

23.§
A Bírálóbizottság által készített szakvéleményhez csatolni kell a Bírálóbizottság tagjai által az alábbiak szerint elkészített bírálati lapokat:


a) Az ajánlattevők pénzügyi és gazdasági alkalmasságának véleményezése, valamint az ajánlatok pénzügyi és gazdasági tartalmának elemzése a Bírálóbizottság azon tagjának feladata, amely tag a Pénzügyi és Gazdasági Irodához beosztott köztisztviselő, vagy a Gazdasági Ellátó Szervezethez (GAMESZ) beosztott közalkalmazott is egyben. 


b) Az ajánlattevők műszaki és szakmai alkalmasságának véleményezése, valamint az ajánlatok műszaki és szakmai tartalmának elemzése a Bírálóbizottság azon tagjának feladata, amely tag a Városfejlesztési és Építéshatósági Irodához beosztott köztisztviselő is egyben.


c) A közbeszerzési eljárás egészének jogszerűségének véleményezése – beleértve a benyújtott ajánlatok egyenkénti jogszerűségi véleményezését is –, továbbá az ajánlathoz csatolt igazolások, valamint az ajánlatban nevesített egyéb tények valódiságának ellenőrzése a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott dolgozójának feladata.
24.§
A Bírálóbizottság tagjai által készített szakvéleményeknek és döntési javaslatoknak a Közbeszerzési Bizottság részére történő egységes szerkezetű összeállítása és megküldése a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének a feladata.

Működése

25.§
(1) A Bírálóbizottság tevékenységét a Bírálóbizottság elnöke irányítja.

(2) A Bírálóbizottság önállóan és a Közbeszerzési Bizottság tagjaival együttesen is ülésezhet.


(3) A Bírálóbizottság a közbeszerzési eljárás során beérkezett ajánlatok értékelésével kapcsolatos szakvélemény készítésekor önállóan ülésezik, kivéve, ha a Közbeszerzési Bizottság elnöke együttes ülés megtartását kezdeményezi a Bírálóbizottság elnökénél.

26.§
(1) A Bírálóbizottság akkor határozatképes, ha tagjainak több mint a fele az ülésen jelen van.


(2) A Bírálóbizottság minden tagjának egy szavazata van, határozatait egyszerű szótöbbséggel hozza. Szavazategyenlőség esetén a Bírálóbizottság elnökének szavazata dönt.
27.§
(1) A Bírálóbizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a Bírálóbizottság elnöke aláírásával hitelesít. Amennyiben a Bírálóbizottság elnöke az ülésen való részvételben akadályoztatva van, úgy a Bírálóbizottság önálló üléséről készült jegyzőkönyvet a Bírálóbizottságnak az ülésen jelen levő, a Bírálóbizottság elnöke által kijelölt tagja hitelesíti.


(2) A jegyzőkönyv elkészítése és a Bírálóbizottság munkájával kapcsolatos adminisztráció a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének a feladata.
A Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének feladatai
28.§
A Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének – mint a Bírálóbizottság tagjának – feladata különösen:


a) a közbeszerzési eljárást megindító ajánlati/ajánlattételi felhívás előkészítése, a Közbeszerzési Bizottság általi jóváhagyást követően megküldése közzétételre, illetve közvetlenül az ajánlattevők részére;

b) a közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó dokumentáció előkészítése, kivéve a speciális szakértelmet igényelő részeit (pl.: műszaki leírások, tervek);


c) a személyesen benyújtott ajánlatok átvétele, átvételi elismervény kiállítása;


d) a közbeszerzési eljárás során beérkezett ajánlatok bontásán való részvétel; az ajánlatok bontásáról és ismertetéséről jegyzőkönyv készítése és megküldése az ajánlattevők részére a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően;


e) a beérkezett ajánlatok értékelése, szükség esetén a hiánypótlási felhívás elkészítése;


f) az ajánlatok elbírálásáról a Kbt-ben foglaltak szerinti összegezés elkészítése és megküldése az ajánlattevők részére, illetve a Kbt-ben meghatározott további szervek, személyek részére;


g) az eredményhirdetésen való részvétel, az eredményhirdetésről jegyzőkönyv felvétele;


h) a Kbt-ben foglaltak szerint az eljárás eredményéről szóló tájékoztató elkészítése, és közzétételre való megküldése;

 i) a közbeszerzési eljárás eredményeképpen megkötött szerződések teljesítéséről, a szerződések esetleges módosításáról a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően hirdetmény elkészítése és közzététele; 


j) az éves közbeszerzési terv előkészítése;


k) az éves statisztikai összegzés elkészítése és megküldése a Közbeszerzések Tanácsa részére;

l) adott esetben az előzetes összesített tájékoztató elkészítése;


m) valamennyi – a közbeszerzési eljárás során szükséges – hirdetmény előkészítése, közzétételéről való gondoskodás, továbbá a Közbeszerzések Tanácsának Szerkesztőbizottsága által esetlegesen elrendelt hiánypótlás teljesítése;

n) a közbeszerzési eljárás dokumentálása jelen Szabályzat rendelkezései szerint, az eljárás során keletkezett iratok, dokumentumok rendszerezése, megőrzése;

o) a közbeszerzésekhez kapcsolódóan szakmai segítségnyújtás Körmend Város Önkormányzata és a Polgármesteri Hivatala dolgozói részére;

p) a Közbeszerzési Bizottság üléseinek előkészítése, a Közbeszerzési Bizottság üléseiről jegyzőkönyv készítése és őrzése, az ülésen született határozatok nyilvántartása, valamint egyéb, a Közbeszerzési Bizottság üléseivel kapcsolatos adminisztrációs és koordinációs tevékenység intézése;

q) mindazon feladat ellátása, amelyre a Közbeszerzési Bizottság elnöke felkéri.

29.§
A Bírálóbizottság tagjai szakterületükön kötelesek segíteni a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjét a 28.§-ban meghatározott feladatok ellátása során.
Belső ellenőrzés

30.§
(1) Körmend Város Önkormányzata által foglalkoztatott belső ellenőr köteles figyelemmel kísérni a közbeszerzési eljárások lebonyolítását, köteles az eljárás egészét, valamint az eljárás során hozott döntések jogszerűségét szakmailag véleményezni.


(2) A belső ellenőr köteles minden egyes közbeszerzési eljárást utólag, a nyertes ajánlattevő személyére vonatkozó döntést követően írásban értékelni. Az írásbeli értékelésnek tartalmaznia kell legalább az alábbiakat:

a) a közbeszerzési eljárás a Kbt., jelen szabályzat, valamint a további vonatkozó jogszabályok szabályai szerint került-e lebonyolításra;
b) a közbeszerzési eljárás során hozott döntések a Kbt., valamint jelen szabályzat szabályainak megfelelően születtek-e meg;
c) a közbeszerzési eljárás során tapasztalt egyéb lényeges körülményeket.
31.§
(1) A belső ellenőr a Közbeszerzési Bizottság ülésein állandó tanácskozási joggal részt vehet.


(2) A belső ellenőr a közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó feladatai ellátása során a közbeszerzési eljárások során keletkezett iratokba korlátozás nélkül betekinthet, azokról feljegyzéseket készíthet.
32.§
A belső ellenőr köteles minden év december 31-ig tájékoztatni Körmend Város Önkormányzata Képviselő-testületét az adott évre vonatkozó közbeszerzési eljárások bonyolítása során az általa tapasztaltakról.
Külső közreműködő igénybe vétele

33.§
Amennyiben Körmend Város Önkormányzata vagy Körmend Város Polgármesteri Hivatala valamely közbeszerzési eljárás lebonyolítására külső – a szervezetéhez nem tartozó – szakembert/szervezetet (bonyolító, hivatalos közbeszerzési tanácsadó, stb.) vesz igénybe, adott eljárásra jelen Szabályzat rendelkezéseit az e részben rögzített eltérésekkel kell alkalmazni.
34.§
(1) Ezen eljárások esetén is a Közbeszerzési Bizottság, illetve közszolgáltató kiválasztása esetén a Képviselő-testület az ajánlatkérő nevében eljáró személy, a Közbeszerzési Bizottság, illetve a Képviselő-testület köteles és jogosult az eljárás során szükséges döntéseket meghozni.


(2) Az eljárás során a Közbeszerzési Bizottság döntéseit a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott külső szakember/szervezet készíti elő, illetve hajtja végre azzal, hogy a Közbeszerzési Bizottság részére készített döntési javaslatait előzetesen köteles a Bírálóbizottság részére véleményezés céljából megküldeni és egyeztetni. Köteles továbbá a Bírálóbizottság tagjait valamennyi, általa végzett eljárási cselekményről folyamatosan tájékoztatni.
35.§
(1) Az eljárás során a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott külső szakember/szervezet köteles ellátni a jelen Szabályzatban a Bírálóbizottság, illetve a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője részére meghatározott feladatokat.


(2) Az eljárás során a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott külső szakember/szervezet tartja a kapcsolatot a Közbeszerzések Tanácsával, az ajánlattevőkkel, illetve az ajánlatkérő nevében eljáró Közbeszerzési Bizottsággal vagy Képviselő-testülettel. A Közbeszerzési Bizottsággal, illetve a Képviselő-testülettel a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője közreműködésével tartja a kapcsolatot.


(3) A közbeszerzési eljárás lezárását követően a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott külső szakember/szervezet köteles az eljárás teljes dokumentációját eredeti példányban, írásban, rendszerezetten a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője részére átadni.

36.§
A közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott külső szakember/szervezet az általa lefolytatott közbeszerzési eljárás során felel az általa kezdeményezett, illetve javasolt döntések jogszerűségéért és szakmai megalapozottságáért.
III. Fejezet

Felelősségi rend

37.§
(1) A közbeszerzési eljárás során hozott döntések, valamint a közbeszerzési eljárást megindító felhívások jogszerűségéért a döntést hozó Közbeszerzési Bizottság felel.


(2) A Közbeszerzési Bizottság köteles meggyőződni a Bírálóbizottság által döntésre beterjesztett javaslatok jogszerűségéről.  Amennyiben a Közbeszerzési Bizottság a Bírálóbizottság javaslataival nem ért egyet, úgy a Bírálóbizottság javaslatától eltérő – indokolással ellátott – döntést hozhat.
38.§
(1) Amennyiben a Közbeszerzési Döntőbizottság, vagy a Fővárosi Bíróság a Közbeszerzési Bizottság valamely döntésének jogsértő voltát jogerős határozatában megállapítja, úgy a Közbeszerzési Bizottság köteles erről, illetve jogsértő döntéséről a Képviselő-testületet tájékoztatni, és döntését megindokolni.


(2) Amennyiben a Közbeszerzési Döntőbizottság a jogsértés tényének megállapítása mellett bírságot szab ki, a bírság összegét Körmend Város Önkormányzata viseli.

39.§
A Közbeszerzési Bizottság tagjainak felelősségére vonatkozóan az SZMSZ további szabályokat állapít meg.
40.§
(1) A Bírálóbizottság tagjai az alábbiak szerint felelnek tevékenységükért:

a) az ajánlattevők pénzügyi és gazdasági alkalmasságára vagy alkalmatlanságára vonatkozó döntési javaslat szakmai megalapozottságáért és jogszerűségéért a Bírálóbizottság pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagja felel;


b) az ajánlattevők műszaki és szakmai alkalmasságára vagy alkalmatlanságára vonatkozó döntési javaslat szakmai megalapozottságáért és jogszerűségéért a Bírálóbizottság műszaki, szakmai, illetve a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező tagja felel;


c) a közbeszerzési eljárás egészének jogszerűségéért, különös tekintettel az ajánlattevők eljárásból való kizárására vonatkozó döntési javaslat jogszerűségéért, valamint az ajánlatok érvénytelenné nyilvánítására, vagy az eljárás eredménytelenné nyilvánítására vonatkozó döntési javaslat jogszerűségéért a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője felel.


(2) A Bírálóbizottság tagjai köztisztviselői vagy közalkalmazotti jogviszonyban állnak, ezért a rájuk vonatkozó felelősségi szabályokat a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, illetve a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény szabályozza.

41.§
A belső ellenőr felel a közbeszerzési eljárások egészének figyelemmel kíséréséért, szakmai véleményezéséért, továbbá azért, hogy a közbeszerzési eljárások során hozott döntések a Kbt. rendelkezéseinek, valamint jelen Szabályzat rendelkezéseinek megfelelően szülessenek meg, és az eljárások jogszerűen bonyolódjanak le.
42.§
Amennyiben a közbeszerzési eljárás lebonyolításával külső szakember/szervezet kerül megbízásra, a 36.§-ban foglaltak szerint felel az általa javasolt, illetve kezdeményezett döntésekért.

43.§
A közszolgáltatást nyújtó szervezetek kiválasztására irányuló közbeszerzési eljárás során hozott döntések jogszerűségéért a Képviselő-testület felel. 
44.§
A 37.§ (1) bekezdésben meghatározott esetben a közbeszerzési eljárás során hozott döntések jogszerűségéért Körmend Város Önkormányzata, illetve Körmend Város Polgármesteri Hivatala mögöttes felelősséggel tartozik.
45.§
A közbeszerzési eljárás eredményeképpen létrejövő szerződések megkötéséért, módosításáért, jogszerűségéért Körmend Város Önkormányzata, illetve Körmend Város Polgármesteri Hivatala felel.
IV. Fejezet

A közbeszerzési eljárás dokumentálása

46.§
(1) A közbeszerzési eljárást – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig – írásban kell dokumentálni.

(2) Az eljárás dokumentálását különösen az alábbi szabályok szerint kell teljesíteni:

a) A közbeszerzési eljárást megindító felhívásban minden esetben szerepeltetni kell, hogy az ajánlatokat lezárt borítékban kell benyújtani abban az esetben is, ha azt az ajánlattevő személyesen nyújtja be, illetve azt, hogy az ajánlatok borítóján semmi nem utalhat az ajánlattevő kilétére.

b) Amennyiben az ajánlattevő az ajánlatát személyesen nyújtja be, az átvételről elismervényt kell kiállítani és az ajánlattevőnek átadni. Az átvételi elismervénynek tartalmaznia kell legalább az átvétel időpontját, az ajánlattevő nevét, az átvevő nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajánlat benyújtása lezárt, sértetlen borítékban történt-e.


c) A beérkezett ajánlatok borítékján fel kell tüntetni a beérkezés időpontját, továbbá rögzíteni kell, hogy a boríték sértetlenül érkezett-e, valamint fel kell rá jegyezni az ajánlat sorszámát;


d) A közbeszerzési eljárás során keletkezett és postai úton megküldésre kerülő iratokat tértivevény útján kell feladni. Tértivevény hiányában a közbeszerzési eljárás során keletkezett és postai úton megküldésre kerülő iratokat oly módon kell feladni, hogy a feladás időpontja minden esetben utólagosan is igazolható legyen.
47.§
(1) A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratnak a Kbt. 7.§-ában meghatározottak szerinti őrzéséről a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője köteles gondoskodni.

(2) Az iratok megőrzését a Polgármesteri Hivatalon belül oly módon kell biztosítani, hogy az illetéktelen személyek számára hozzáférhetetlen maradjon mind az eljárás lefolytatása során, mind azt követően.

48.§ (1) A közbeszerzési eljárásokkal kapcsolatos, a Kbt. 17/C.§-ában meghatározott adatokat, információkat öt munkanapon belül az ajánlatkérő honlapján közzé kell tenni.


(2) Az (1) bekezdésben meghatározott közzétételről a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője köteles gondoskodni.

49.§
A közbeszerzési eljárás dokumentálására egyebekben a Kbt. rendelkezései irányadóak.
V. Fejezet

A közszolgáltatási feladatok ellátásának céljából indított közbeszerzési eljárások lebonyolításának szabályai

50.§
(1) Amennyiben közszolgáltatást nyújtó szervezet kiválasztására irányuló közbeszerzési eljárást kell lefolytatni, adott eljárásra jelen Szabályzat rendelkezéseit az e fejezetben rögzített eltérésekkel kell alkalmazni.


(2) A közszolgáltatást nyújtó szervezetek kiválasztására irányuló közbeszerzési eljárás lefolytatása során a Képviselő-testület jár el az ajánlatkérő nevében. Ahol jelen Szabályzat a Közbeszerzési Bizottságot említi, azon a közszolgáltatást nyújtó szervezetek kiválasztására irányuló közbeszerzési eljárás esetében a Képviselő-testületet kell érteni.

51.§
(1) A Képviselő-testület dönt a közszolgáltatási feladat ellátására kiírandó közbeszerzési eljárást megindító ajánlati/ajánlattételi felhívás elfogadásáról, illetve – amennyiben a Kbt. ezt lehetővé teszi – arról, hogy a felhívás mely ajánlattevőknek kerüljön közvetlenül megküldésre. 

(2) A Képviselő-testület dönt a közszolgáltatási feladat ellátására kiírt közbeszerzési eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről, az ajánlatok érvényességéről vagy érvénytelenné nyilvánításáról, valamint adott esetben az ajánlattevők eljárásból való kizárásáról.


(3) A Képviselő-testület az (1) és (2) bekezdésben meghatározott döntéseit a Közbeszerzési Bizottság javaslata alapján hozza meg.

52.§
A közszolgáltatási feladatok ellátására kiírt közbeszerzési eljárások során a Képviselő-testület helyett a Közbeszerzési Bizottság dönthet az alábbi kérdésekben:

a) az ajánlati/ajánlattételi felhívás módosításáról;


b) indokolt esetben az eredményhirdetés elhalasztásáról.


A Közbeszerzési Bizottság elnöke a döntésekről köteles tájékoztatni a Képviselő-testületet a döntés meghozatalát követő ülésén.

53.§
A közszolgáltatási feladatok ellátására kiírt közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó előkészítési, végrehajtási és adminisztrációs feladatokat a Bírálóbizottság, illetve a Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselője látja el. 

VI. Fejezet

Egyéb rendelkezések

54.§
(1) A Közbeszerzési Bizottság minden évben a költségvetés elfogadását követően közbeszerzési tervet fogad el a Kbt. szabályai szerint. Az elfogadott közbeszerzési tervről és annak esetleges módosításairól a Közbeszerzési Bizottság elnöke tájékoztatja a Képviselő-testületet az elfogadást követő ülésén.


(2) A Közbeszerzési Bizottság által elfogadott éves közbeszerzési tervet Körmend Város honlapján minden évben nyilvánosságra kell hozni.
55.§
A lebonyolított közbeszerzési eljárásokról, azok tapasztalatiról minden évben – legkésőbb tárgyév december 31-ig – a Közbeszerzési Bizottság elnöke írásbeli beszámolót terjeszt a Képviselő-testület elé.
56.§
A Közbeszerzési Bizottságot annak elnöke képviseli, akadályoztatása esetén a Közbeszerzési Bizottság elnöke saját hatáskörében gondoskodik helyettesítéséről.
57.§
A Polgármesteri Hivatal közbeszerzések ügyintézésével megbízott köztisztviselőjének tartós akadályoztatása esetén a Bírálóbizottság egy tagja köteles őt feladatainak ellátásában helyettesíteni.
58.§
Két szakaszból álló közbeszerzési eljárások esetén jelen Szabályzat rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni azzal, hogy ahol a Szabályzat ajánlati/ajánlattételi felhívást említ, azon két szakaszból álló eljárás esetén a részvételi felhívást is érteni kell.

59.§
Jelen Szabályzatban foglaltakat 2011. január 1-től, az ezt követően induló eljárások esetében kell alkalmazni.
Körmend, 2010. december 16.


Gombásné Nardai Ibolya s.k.

jegyzői feladatokkal megbízott aljegyző
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